
ส่ิงที่สงมาดวย 5

หลักฐานประกอบการเขารวมประชมุผูถอืหุน วิธกีารมอบฉนัทะ การลงทะเบียนเขารวมประชุม  

และการออกเสียงลงคะแนนในการประชมุผูถอืหุน 

  

 การลงทะเบียนเขาประชุมสามัญผูถือหุนประจําป 2549 ของบริษัท ผลิตไฟฟาราชบุรีโฮลดิ้ง จํากัด (มหาชน) จะ
ดําเนินการดวยระบบ Barcode ซึ่งบริษัทฯ ไดพิมพ Barcode ของผูถือหุนแตละรายไวบนหนังสือมอบฉันทะ  ดังนั้นเพ่ือ
ความสะดวกในการลงทะเบียน  ผูเขารวมประชุมทุกทาน ทั้งผูถือหุนที่มาประชุมดวยตนเองและผูรับมอบฉันทะ โปรดนํา
หนังสือมอบฉันทะที่จัดสงใหพรอมกับหนังสือบอกกลาวนัดประชุม มาดวย 

หลักฐานประกอบการเขารวมประชุมผูถือหุน  

 ผูเขารวมประชุมจะตองแสดงเอกสารดังตอไปนี้  แลวแตกรณีกอนเขารวมประชุม 

1. กรณีผูถือหุนเขาประชุมดวยตนเอง 

1.1 ผูถือหุนเปนบุคคลธรรมดาสัญชาติไทยหรือสัญชาติตางประเทศ  

ผูถือหุนที่เขารวมประชุมดวยตนเอง จะตองแสดงบัตรประจําตัวอยางใดอยางหนึ่ง  ดังน้ี  คือ  บัตร
ประจําตัวประชาชน  บัตรประจําตัวขาราชการ  บัตรประจําตัวพนักงานรัฐวิสาหกิจ  หนังสือเดินทาง  
หรือบัตรประจําตัวอยางอ่ืนที่แสดงรูปถายซึ่งออกโดยหนวยงานของรัฐบาล  

 1.2 ผูถือหุนที่เปนนิติบุคคลสัญชาติไทยหรือสัญชาติตางประเทศ 

ผูมีอํานาจกระทําการแทนของผูถือหุนซึ่งเปนนิติบุคคลไทย หรือนิติบุคคลตางประเทศมารวมประชุม
ดวยตนเอง จะตองแสดงหนังสือรับรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคลที่ออกโดยนายทะเบียนหุนสวน
บริษัท หรือหลักฐานอ่ืนที่แสดงการเปนนิติบุคคลหรือสําเนาเอกสารดังกลาวที่รับรองสําเนาถูกตองโดย
นายทะเบียน (หนังสือรับรองมีอายุไมเกิน 3 เดือน) และผูมีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคลที่มาประชุม
จะตองแสดงหลักฐานการมีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคลและแสดงบัตรประจําตัวตามที่กําหนดไวใน
ขอ 1.1  ดวย 

2. กรณีมอบฉันทะ 

 2.1 กรณีผูมอบฉันทะเปนบุคคลธรรมดาอยูในประเทศไทย ใหผูรับมอบฉันทะสงเอกสาร ดังตอไปนี้ 

2.1.1 หนังสือมอบฉันทะ (ตามแบบที่สงมาพรอมหนังสือเชิญประชุม) ซึ่งไดกรอกขอความถูกตอง
ครบถวน ติดอากรแสตมป 20 บาทพรอมขีดฆา และลงลายมือชื่อผูมอบฉันทะและผูรับมอบ
ฉันทะ  

2.1.2 สําเนาบัตรประจําตัว (ดังที่กําหนดในขอ 1.1) ของผูมอบฉันทะพรอมการรับรองสําเนาถูกตอง 

2.1.3 สําเนาบัตรประจําตัว (ดังที่กําหนดในขอ 1.1) ของผูรับมอบฉันทะพรอมการรับรองสําเนาถูกตอง 

 2.2 กรณีผูมอบฉันทะเปนบุคคลธรรมดาอยูตางประเทศ  ใหผูรับมอบฉันทะสงเอกสาร ดังตอไปนี้ 

2.2.1 หนังสือมอบฉันทะ (ตามแบบที่สงมาพรอมหนังสือบอกกลาวนัดประชุม) ซึ่งไดกรอกขอความ
ถูกตองครบถวน ติดอากรแสตมป 20 บาทพรอมขีดฆา และลงลายมือชื่อผูมอบฉันทะและผูรับ
มอบฉันทะ  

2.2.2 สําเนาบัตรประจําตัว (ดังที่ กําหนดในขอ 1.1) ของผูมอบฉันทะพรอมการรับรองสําเนา           
ถูกตอง 

2.2.3 เอกสารตาม 2.2.1 และ 2.2.2 จะตองใหสถานทูตหรือสถานกงสุลไทยในประเทศนั้น หรือ     
โนตารีพับบลิค หรือบุคคลอ่ืนที่มีอํานาจตามกฎหมายทองถิ่นรับรองการลงลายมือชื่อ 

2.2.4 สําเนาบัตรประจําตัว (ดังที่กําหนดในขอ 1.1) ของผูรับมอบฉันทะ พรอมการรับรองสําเนาถูกตอง 
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2.3 กรณีผูมอบฉันทะเปนนิติบุคคลซึ่งจดทะเบียนจัดตั้งในประเทศไทย ใหผูรับมอบฉันทะสงเอกสาร ดังตอไปนี้      

2.3.1 หนังสือมอบฉันทะ (ตามแบบที่สงมาพรอมหนังสือบอกกลาวนัดประชุม) ซึ่งไดกรอกขอความ               
ถูกตองครบถวน ติดอากรแสตมป 20 บาทพรอมขีดฆา และลงลายมือชื่อผูมอบฉันทะและผูรับ
มอบฉันทะ 

2.3.2 หนังสือรับรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล ที่ออกโดยนายทะเบียนหุนสวนบริษัท  (หนังสือ 
รับรองมีอายุไมเกิน 3 เดือน) ซึ่งรับรองสําเนาถูกตองโดยผูมีอํานาจลงนามของนิติบุคคลนั้น 

2.3.3 สําเนาบัตรประจําตัว (ดังที่กําหนดในขอ 1.1) ของผูมีอํานาจลงนามในหนังสือมอบฉันทะ 
พรอมรับรองสําเนาถูกตอง 

2.3.4 สําเนาบัตรประจําตัว (ดังกําหนดใน 1.1) ของผูรับมอบฉันทะพรอมการรับรองสําเนาถูกตอง 

 2.4 กรณีผูมอบฉันทะเปนนิติบุคคลจดทะเบียนจัดตั้งในประเทศอื่น ผูรับมอบฉันทะจะตองสงเอกสาร ดังตอไปนี้ 

2.4.1 หนังสือมอบฉันทะ (ตามแบบที่สงมาพรอมหนังสือบอกกลาวนัดประชุม) ซึ่งไดกรอกขอความ             
ถูกตองครบถวน ติดอากรแสตมป 20 บาทพรอมขีดฆา และลงลายมือชื่อผูมอบฉันทะและผูรับ
มอบฉันทะ 

2.4.2 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน หรือหลักฐานการเปนนิติบุคคล พรอมหลักฐานวาผูใดมี
อํานาจลงนามมอบฉันทะพรอมการรับรองสําเนาถูกตอง 

2.4.3 สําเนาบัตรประจําตัว (ดังที่กําหนดในขอ 1.1) ของผูมีอํานาจที่ไดลงนามในหนังสือมอบฉันทะ 
ซึ่งรับรองสําเนาถูกตอง 

2.4.4 เอกสารตาม 2.4.1 ถึง 2.4.3 จะตองใหสถานทูตหรือสถานกงสุลไทยในประเทศนั้น หรือ           
โนตารีพับบลิค หรือบุคคลอ่ืนที่มีอํานาจตามกฎหมายทองถิ่นรับรองการลงลายมือชื่อ 

2.4.5 สําเนาบัตรประจําตัว (ดังที่กําหนดในขอ 1.1) ของผูรับมอบฉันทะพรอมการรับรองสําเนาถูกตอง 

 2.5 การมอบฉันทะกรณีผูถือหุนเปนผูลงทุนตางประเทศและแตงตั้งใหคัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศ
ไทยเปนผูรับฝากและดูแลหุน ตองแนบหลักฐานดังตอไปนี้ 

  2.5.1 หนังสือมอบอํานาจจากผูถือหุนใหคัสโตเดียน (Custodian) เปนผูดําเนินการลงนามในหนังสือ
มอบฉันทะแทน 

  2.5.2 หนังสือยืนยันวาผูลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทนไดรับอนุญาตประกอบธุรกิจคัสโตเดียน 
(Custodian) 

 2.6 กรณีการมอบฉันทะ โดยเฉพาะจากผูถือหุนชาวตางประเทศ ผูรับมอบฉันทะควรจะมาลงทะเบียน เม่ือ
เริ่มเปดลงทะเบียน เพ่ือใหผูตรวจสอบเอกสารไดมีเวลาที่เพียงพอในการตรวจสอบ 

 2.7       กรณีผูเขารวมประชุมมีการแกไขคํานําหนาชื่อ-ชื่อ-ชื่อสกุล โปรดแสดงหลักฐานรับรองการเปลี่ยนแปลง
ดังกลาวในการลงทะเบียนดวย 

 2.8       บริษัทขอสงวนสิทธิในการอนุญาตใหเฉพาะผูมีเอกสารถูกตองและครบถวนเขารวมประชุมเทานั้น 

วิธีการมอบฉันทะ 

 บริษัทฯ ไดจัดสงหนังสือมอบฉันทะที่จัดพิมพ Barcode ของผูถือหุนแตละรายไว และจัดทําข้ึนตามแบบที่กรม
พัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย ไดกําหนดไวจํานวน 3 แบบ ดังนี้ 

- แบบ ก. เปนแบบหนังสือมอบฉันทะแบบทั่วไปซึ่งเปนแบบที่งายไมซับซอน 

- แบบ ข. เปนแบบหนังสือมอบฉันทะที่กําหนดรายการตางๆ ที่จะมอบฉันทะที่ละเอียดชัดเจนตายตัว 

- แบบ ค.  เปนแบบหนังสือมอบฉันทะที่ใชเฉพาะกรณีผูถือหุนเปนผูลงทุนตางประเทศและแตงตั้งให   
             คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเปนผูรับฝากและดูแลหุน 

ผูถือหุนที่ไมสามารถเขารวมประชุมผูถือหุนของบริษัทฯ ไดดวยตนเองสามารถมอบฉันทะไดโดยดําเนินการดังนี้ 

(1) เลือกใชหนังสือมอบฉันทะขางตนแบบใดแบบหนึ่งเพียงแบบเดียวเทาน้ัน  โดยผูถือหุนที่เปนผูลงทุน
ตางประเทศและแตงตั้งใหคัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเปนผูรับฝากและดูแลหุนจะใชหนังสือมอบฉันทะ           
ไดทั้งแบบ ก. หรือ แบบ ข. หรือ แบบ ค. แบบหนึ่งแบบใดก็ได   สวนผูถือหุนนอกจากนั้นจะใชหนังสือมอบฉันทะได
เฉพาะแบบ ก. หรือ แบบ ข. แบบหนึ่งแบบใดเทานั้น 
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(2) มอบฉันทะใหบุคคลใดบุคคลหนึ่งตามความประสงคของผูถือหุน โดยใหระบุชื่อพรอมรายละเอียดของ
บุคคลที่ผูถือหุนประสงคจะมอบฉันทะ หรือเลือกมอบฉันทะใหกรรมการอิสระหรือกรรมการผูจัดการของบริษัทฯ โดยกา
เครื่องหมายหนาชื่อตามที่บริษัทฯ ระบุไวในหนังสือมอบฉันทะ ทั้งนี้ ผูถือหุนสามารถกําหนดผูรับมอบฉันทะได 3 คน แต 
ผูรับมอบฉันทะคนใดคนหนึ่งเพียงคนเดียวเทานั้นที่จะเปนผูแทนของผูถือหุนในมาเขารวมประชุมผูถือหุน 

(3) ปดอากรแสตมป จํานวน 20 บาท พรอมทั้งขีดฆา เพ่ือใหถูกตองและมีผลผูกพันตามกฎหมาย ทั้งน้ี
บริษัทฯ ไดอํานวยความสะดวกในการปดอากรแสตมปใหแกผูรับมอบฉันทะที่มาลงทะเบียนเขารวมประชุม 

(4) สงหนังสือมอบฉันทะคืนมายังสวนงานเลขานุการคณะกรรมการของบริษัทฯ กอนวันประชุม หรือนําไป
แสดงแกเจาหนาที่ ณ จุดตรวจเอกสารกอนเริ่มการประชุมในวันประชุม  

ทั้งน้ี ผูถือหุนไมสามารถแบงแยกจํานวนหุนโดยมอบฉันทะใหผูรับมอบฉันทะหลายคนเพื่อแบงแยกการลง
คะแนนเสียงได และผูถือหุนจะตองมอบฉันทะเทากับจํานวนหุนที่ตนถืออยู โดยไมสามารถจะมอบฉันทะเพียงบางสวน
นอยกวาจํานวนที่ตนถืออยูได 

การลงทะเบียนเขารวมประชุม 

 บริษัทฯ จะเริ่มเปดใหลงทะเบียนเขารวมประชุมผูถือหุนกอนเริ่มการประชุม 2 ชั่วโมง หรือ ตั้งแต 08.00 น. 
เปนตนไปในวันศุกรที่ 20 เมษายน 2550 ณ หอประชุมมหิศร อาคารธนาคารไทยพาณิชย จํากัด (มหาชน) เลขที่ 9 ถนน
รัชดาภิเษก แขวงจตุจักร เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร ตามแผนที่แสดงสถานทีประชุมที่ไดแนบมาพรอมนี้ 

การออกเสียงลงคะแนนในการประชุมผูถือหุน 

1.  วาระทั่วไป 

1.1 ในการลงคะแนนเสียงทุกคราวผูถือหุนรายหนึ่งมีคะแนนเสียงเทากับจํานวนหุนที่ตนถือ โดยถือวาหุน
หนึ่งมีหนึ่งเสียง  

1.2  การออกเสียงลงคะแนนแตละวาระ จะกระทําโดยเปดเผยดวยวิธีชูมือ โดยใหนับหนึ่งเสียงตอหนึ่งหุนซึ่ง          
ผูถือหุนหรือผูรับมอบฉันทะตองออกเสียงลงคะแนนเพียงอยางใดอยางหนึ่ง คือ เห็นดวย ไมเห็นดวย หรือ งดออกเสียง 
ไมสามารถแบงการออกเสียงลงคะแนนเปนบางสวน 

1.3  ในกรณีมอบฉันทะผูรับมอบฉันทะจะตองออกเสียงลงคะแนนตามที่ผูมอบฉันทะระบุไวในหนังสือมอบ
ฉันทะเทานั้น หากผูมอบฉันทะไมไดระบุความประสงคในการออกเสียงลงคะแนนไวในหนังสือมอบฉันทะ หรือระบุไวไม 
ชัดเจน ผูรับมอบฉันทะมีสิทธิพิจารณาและลงคะแนนแทนไดแตไมสามารถแยกการออกเสียงลงคะแนนเปนบางสวน คือ 
เห็นดวย ไมเห็นดวย หรือ งดออกเสียง 

1.4   ในกรณีที่ผูถือหุนมีสวนไดเสียเปนพิเศษในเรื่องอันใด ผูถือหุนจะออกเสียงลงคะแนนในเรื่องนั้นม ิได 
นอกจากการออกเสียงลงคะแนนเลือกตั้งกรรมการ 

1.5 ในกรณีปกติใหถือคะแนนเสียงขางมากของผูถือหุนซึ่งมาประชุม และออกเสียงลงคะแนน ถามีคะแนน
เสียงเทากัน ใหประธานในที่ประชุมออกเสียงเพิ่มข้ึนอีกเสียงหนึ่งเปนสียงชี้ขาด 

2.  วาระเลือกตั้งกรรมการ 

ผูถือหุนแตละคนมีคะแนนเสียงเทากับจํานวนหุนที่ตนถืออยู โดยถือวาหุนหนึ่งมีหนึ่งเสียง และมีวิธีการออกเสียง
ลงคะแนน ดังน้ี 

2.1  ผูถือหุนจะใชสิทธิเลือกเพียงบุคคลเดียวหรือหลายคนเปนกรรมการก็ได แตทั้งน้ีตองไมเกินจํานวน
กรรมการที่จะพึงเลือกตั้งในครั้งนั้น 

2.2  ในกรณีที่ผูถือหุนใชสิทธิเลือกบุคคลมากกวาหนึ่งคนเปนกรรมการ ผูถือหุนมีสิทธิลงคะแนนเสียงใหแก
บุคคลแตละทานนั้นไดเทากับจํานวนคะแนนเสียงที่ตนมีอยู ทั้งน้ีโดยจะแบงคะแนนเสียงใหแกผูใดมากนอยเพียงใดไมได 

2.3 บุคคลซึ่งไดรับคะแนนเสียงสูงสุดตามลําดับลงมา เปนผูไดรับเลือกตั้งเปนกรรมการเทาจํานวนกรรมการ
ที่จะพึงเลือกตั้งในครั้งนั้น ในกรณีบุคคลซึ่งไดรับการเลือกตั้งในลําดับถัดลงมามีคะแนนเสียงเทากันเกินจํานวนกรรมการที่
พึงเลือกตั้งในครั้งนั้น ใหประธานที่ประชุมเปนผูออกเสียงชี้ขาด เพ่ือใหไดจํานวนกรรมการที่จะพึงเลือกตั้งในครั้งนั้น  
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